
马克思主义学院2019年硕士研究生复试录取工作方案
根据教育部、北京工商大学等相关文件的要求，结合学院实际，制定马克思主义学院2019年硕士研究生复试录取工作方案。具体内容如下：
一、复试组织管理
（一）学院成立复试录取工作领导小组

遵循学校党委和纪委办对招生工作的要求，学院研究生招生复试录取工作领导小组组长由院长担任，副组长由主管研究生教学的副院长担任，副组长为直接负责人，对本学院的复试结果负责。领导小组成员由学科负责人、研究生导师、专业教师构成。领导小组的职责为：
1.制定本学院复试录取工作方案并组织实施；
2.指导复试小组并进行巡视工作；
3.进行复试人员的政策、业务、纪律等方面的培训；
4.承担复试的安全保密工作；
5.指导本学院开展考生资格审查、调剂、复试以及试题命题和阅卷工作，监督本学院复试成绩的统计、公布和上报。
（二）复试小组
学院按学科成立复试小组，复试小组由7名教师组成，学科负责人担任复试小组组长，成员由学科负责人推选责任心强、学术水平高、品行端正、严谨求实、办事公正、无直系亲属报考的教师组成。
复试小组工作基本规范
1.复试小组成员须接受政策、业务、纪律等方面的培训；
2.复试小组在学院研究生招生工作领导小组指导下具体实施面试和实践能力等考核；
3.复试小组面试前须召开会议，确定本专业考生面试和实践能力考核的评分标准、程序；
4.采取现场抽签的方式确定复试教师；
5.复试小组成员须现场独立评分，避免对面试考生回答情况做任何引导性评价；
6.复试小组成员要配带工作证上岗，注重礼仪规范，尊重考生；不得迟到、早退；面试期间，禁止做与面试无关的事情，小组组长负责面试考场纪律；
7.复试小组应对每位考生的作答情况进行现场记录，并妥存备查，按时完成复试工作，面试工作结束后一小时内将面试成绩报研究生招生办公室。
二、复试准备工作
（一） 公布复试录取工作办法
3月26日，在学院网站http://marxism.btbu.edu.cn/向考生公布复试录取工作办法，明确考生进入复试的初试成绩和其他业务要求以及复试、调剂、录取等各环节具体规定，包括工作程序、方法、复试成绩计算方法以及其他注意事项等内容。
（二）复试教师的遴选和培训

学院依据《马克思主义学院研究生复试面试考官遴选办法》确定复试教师人选范围，对复试教师进行政策、业务、纪律等方面的培训，明确工作纪律和程序、评判规则和标准，确保复试工作按照规定方案和程序进行。
（三） 对参与复试录取工作人员的培训
3月18日下午，召开学院招生工作领导小组成员会议，确定《马克思主义学院2018年研究生复试录取工作方案》，并讨论相关工作安排；
3月26日上午，对全体参与招生工作的相关人员召开培训会议并当场签署复试保密工作协议书（包括命题人员、监考人员、面试人员、秘书、担任面试助管工作的学生）。
（四）复试资格审查工作流程和办法
1.学院在网上发布资格审查的通知，通知第一志愿考生在规定的时间、地点接受复试资格审查；
2.学院检查考生本人及相关的证件材料与考生网报信息是否一致，并仔细核对考生证件原件，对弄虚作假者，一经查实，即按有关规定取消其复试资格；
3.材料检查合格后，向学院缴纳复试费100元，并在资格审查清单上签字；
4.向资格审查通过的学生发放复试通知书和体检表；
5.在网上公布体检医院的信息，叮嘱学生及时返回体检表。
6.考生资格审查无误后方可进行复试，学院并将考生的身份证复印件、学生证复印件、学历证书复印件、学位证书分类整理，并妥存备查。
7.学院将考生的身份证复印件、学生证复印件、学历证书复印件、学位证书分类整理，并妥存备查。另外，申请调剂的学生需带签好名的调剂申请表及成绩单打印件。
考生须携带证件及材料： 
 1.有效的二代身份证及复印件2份（有效身份证件正、反面需复印在同一页面上） 
 2.学生证原件及复印件1份（应届生，如果是调剂生再应提供大学期间成绩单原件） 

 3.最后学历、学位证明原件及复印件各1份（往届生） 

 4.政审表（信息完整有照片，并按要求盖章） 

 5.体检表（盖学院在照片上章后返给考生） 

所有打印、复印的纸张均为A4纸。资格审查无误的考生领取由学院盖章的复试通知书 
定向或委托培养的应届本科毕业生报考硕士研究生，须提供原定向、委培单位准予继续脱产攻读硕士研究生的证明原件。
按照教财[2009] 5号文件规定，在进行资格审查时需交100元复试费。学院将复试费收齐后将名单和复试费一并交财务处。    
（五）复试的监督和复议

1.学院面试环节实行全程监督制度，监督电话010-68984598。复试过程中的笔试和面试均须在有监控摄像头的教室内进行；
2.学院招生工作领导小组及时处理复试中出现的争议，学院招生工作领导小组对本学院考试的复试结果负责，考生质疑录取结果时，负责向考生做出必要的解释。
三、复试录取工作办法
（一）复试考生范围基本分数线
复试考生范围包括第一志愿报考北京工商大学马克思主义学院马克思主义理论专业的上线考生，复试最低分数单科成绩按照国家线确定，总成绩不低于340分。
（二）复试的程序、复试时间、地点安排

1.资格审查、复试时间、地点安排

资格审查：3月27日上午9：00-9:20   阜成路11号东区1号楼116会议室

笔试：3月27日上午9：30-11：30  阜成路东区1号楼106教室

面试：3月27日下午14：00        阜成路东区1号楼106教室
2.复试程序：

笔试工作流程
1）根据复试专业和学生人数，学院统一安排笔试教室和考场；
2）根据复试笔试时间安排，招生小组组长提前安排笔试监考老师。监考老师，对该科目的考试过程负有直接责任；
3）在学校和学院网站公布复试录取工作方案，在方案中提前告知学生笔试的时间、地点；
4）监考老师在监考当天到研究生院领取考卷，监考老师统一佩戴工作证；
5）按照学校统一要求，严格监考。如有突发问题，及时联系学院研究生招生工作办公室（电话：010-68984598），报学院招生小组负责处理；
学生座位随机安排，保证间隔。
6）笔试结束后，主监考老师按时收交现场所有考卷，包括空白卷、草稿纸等，当场进行试卷密封处理。交至东区1号楼201房间保管，考场监考老师同时在记录单上签字；
7）学科组于笔试当天或第二天上午完成笔试阅卷工作，提交笔试成绩汇总表，并在成绩汇总表上签名；
考务组对试卷进行编号。密封状态下进行阅卷。阅卷后，专人对试卷进行审核，现场更正错误。阅卷老师签字确认。试卷批阅完成后，专人负责成绩统计。
面试工作流程
1）学院根据人数，统一安排面试地点；（面试考场和休息室安排）
面试题目抽取工作，避免重复。
2）学院提前协调，在学校和学院网站公布复试录取工作安排，提前告知学生面试时间和地点；
3）面试现场，注意礼仪规范，尊重考生；不得迟到、早退，面试期间，禁止做与面试无关的事情，小组组长负责面试考场纪律，面试人员需将手机交由面试秘书保管；
4）各学科面试负责人集中考生宣布各项要求及面试名单顺序； 
5）考生在规定的教室等候面试，进入面试考场应提前关闭手机，并按面试小组要求存放与考试无关的物品；
6）考生按面试顺序持个人陈述表按规定时间到面试地点等候面试；
7）进入面试时考生首先进行个人陈述，陈述完毕后将表交与面试秘书，面试小组进行下一步考察； 
8）考生按照要求回答问题。考官需现场独立评分，避免对面试考生回答情况做任何引导性评价；不得进行引导性提问，或评论性发言；
 9）面试结束后，考生在考场后面的座位等候，等待所有考生考试结束后方可离开；
10）复试小组对每位考生的作答情况进行现场记录，并妥善备查，面试成绩为复试小组各成员的打分去掉最高分和最低分后取得平均值，所有材料按要求签字交学院存档。
11）面试结束后，立即统计成绩、填写各类要求表格，并每位老师签字。面试结束后，立即将相关材料交回招生工作组。

（三） 复试比例
马克思主义理论专业复试比例为120%（四舍五入）。
（四）复试成绩评定和计算方法及初试复试成绩的权重分配
考生的录取以最终成绩为准，按照“各专业优先录取第一志愿考生，优先调剂报考本校的第一志愿考生，优先调剂本校考生，同一批次按照最终成绩从高到低的顺序”的原则进行录取。
考生最终成绩为统考初试成绩与复试成绩的加权总和。
1.总成绩＝70%（初试成绩/5）+30%复试成绩
2. 复试成绩=专业笔试成绩×50%+面试成绩×50%
3.面试成绩＝综合素质（满分70分）+外语（满分30分） 

面试成绩为复试小组各成员的打分去掉最高分和最低分后取的平均值。
复试成绩不合格者（60分以下），不予录取；思想政治素质和道德品质考核及体检结果不合格者不予录取；同等学力考生加试的两门课程的成绩不计入复试成绩，但考试成绩有不合格者（60分以下）不予录取。
  （五）成绩和录取信息的发布
1. 复试结束后，学院在学院网站公示各专业考生成绩，包括考生姓名、考生编号、初试成绩、复试成绩、总成绩等信息，对专项计划、享受初试加分或照顾政策的拟录取考生进行说明。
2.学校研究生院在学校网站公示各专业拟录取考生名单，名单包括考生姓名、考生编号、初试成绩、复试成绩、总成绩等信息，并对专项计划、享受初试加分或照顾政策的拟录取考生进行说明。拟录取名单公示时间不少于10个工作日。
3.学校不开展破格复试录取工作。
4.所有信息发布，按照学校统一要求，注意保护学生隐私。
四．联系方式
办公地址：北京海淀区阜成路11号北京工商大学东校区1号楼201办公室
联系电话：010-68984598；
学院招生网址：http://marxism.btbu.edu.cn/
电子邮箱：lihailin@btbu.edu.cn
联系人：李老师
本工作方案及实施细则由北京工商大学马克思主义学院负责解释
